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問 問題 答 解答 法 法令依據 業 作業依據

件及其影本，由本人送交公司登記，辦妥登記後，除聲明當日生效者外，

於次日生效。

法令依據：股務處理準則第22條之1。

問題四十三

股東更名，辦理印鑑變更者，是否須檢附印鑑證明書？若用郵寄方式辦

理印鑑更換，是否須檢附身分證正本？

股東因更名辦理印鑑變更，並未規定須檢附戶政機關核發之印鑑證明

書，以郵寄方式辦理者，應檢附身分證正本或戶政事務所發給之印鑑證

明書。

法令依據：股務處理準則第22條之1。

問題四十四

限制行為能力人及無行為能力人已恢復或取得行為能力時，如欲辦理各

項股務事務時，應注意什麼？

限制行為能力人及無行為能力人若恢復或取得行為能力時，可持國民身

分證影本或撤銷監護或輔助宣告判決確定之證明文件影本及已加蓋舊

印鑑的股票，向公司辦理印鑑卡更換手續，爾後辦理各項股務事項，不

須再加簽（加蓋）法定代理人、監護人或輔助人之簽名或蓋章。

法令依據：股務處理準則第36條。

陸、股票過戶異動登記

問題四十五

上市股票辦理私人間買賣，可否超過1個成交單位？

依證券交易法第150條暨股務處理準則第29條之規定，上市股票私人間

法

法

法

問

問

問

答

答

答



16

無實體發行股票暨股務業務疑義問答集 (十二)

之直接讓受，其數量不超過該證券1個成交單位；前後兩次之讓受行為，

相隔不少於3個月。

法令依據：證券交易法第150條、股務處理準則第29條。

問題四十六

上市公司股票，私人間之直接讓受，所定之前後兩次受讓行為相隔不少

於3個月，要怎麼計算？

1.私人間之直接出讓與受讓行為，應各算一次。 

2.讓受行為之起算，應以讓受行為之日為準，無法證明時，以受讓人向公

司申請變更股東名簿記載之日為準；惟於同一日內出讓或受讓同一證

券，其累計數量不超過一個成交單位者，得作一次計算。 

法令依據：股務處理準則第29條、證券交易法施行細則第10條、原證期

會85.10.17(85)臺財證(三)字第57849號函。

問題四十七

上市公司股票，私人間之讓受，其每股成交價格如何認定？

不經由證券市場買賣之上市股票，應按買賣日前一日該種類股票市場收

盤價為準。

法令依據：股務處理準則第29條、68.3.21(68)財北國稅參字第34420號

函。

問題四十八

上市（櫃）、興櫃公司股票欲以帳簿劃撥方式辦理私人間買賣有何規

定？如何申請？ 

買賣雙方至往來證券商填具私人間直接讓受轉帳/撤銷申請書，加蓋原

留存於證券商之印鑑申請辦理（賣方另須檢附證券存摺及證券交易稅完

稅證明等相關文件）。但屬上市公司股票辦理私人間轉讓，依證券交易

法第150條規定私人間之直接讓受，其數量不超過該證券1個成交單位，

法

法

法

問

問

問

答

答

答



17

問 問題 答 解答 法 法令依據 業 作業依據

前後兩次之讓受行為，相隔不少於3個月者（上櫃、興櫃公司則無限制規

定）。

法令依據：證券交易法第150條、股務處理準則第29條、臺灣集中保管結

算所股份有限公司參加人辦理有價證券轉讓帳簿劃撥作業

配合事項。

問題四十九

股東辦理股票繼承過戶所附稅務機關核發之完（免）稅證明，其所載股

數與實際欲辦理繼承之股數不符，是否應接受辦理？ 

依遺產及贈與稅法第42條之規定辦理遺產財產之產權移轉登記時，當

事人應檢附稽徵機關核發之稅款繳清證明書，或核定免稅證明書或不計

入遺產總額證明書，故股東辦理股票繼承過戶之股數，應不得高於遺產

稅完（免）稅證明文件所載之股數。

法令依據：遺產及贈與稅法第42條。

問題五十

繼承人辦理股票繼承時，應檢附哪些文件？

由繼承人填具過戶申請書在股票背面受讓人欄簽(蓋) 原存簽名式或印

鑑，並檢附下列文件：

1.繼承系統表。 

2.股票繼承人現在部分戶籍謄本。 

3.本國繼承人其國民身分證或戶政事務所發給之印鑑證明書（繼承人為

未成年人時，應加法定代理人之國民身分證或戶政事務所發給之印鑑

證明書）。 

4.繼承人有數人時，其應繼分依民法繼承編應繼分規定分配者，填具全

部繼承人股份分配同意書；由法院裁判者，檢附法院裁判書。 

5.依遺產及贈與稅法第41條規定核發之遺產稅完稅或免稅證明書。 

法令依據：股務處理準則第24條。

法

法

法
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無實體發行股票暨股務業務疑義問答集 (十二)

問題五十一

投資人以帳簿劃撥方式辦理繼承事宜，投資人應出具何種文件向證券

商辦理？

依臺灣集中保管結算所訂定之「參加人辦理有價證券轉讓帳簿劃撥作

業配合事項」，投資人應填具「繼承、贈與、抵繳股款及拋棄股份轉帳／

撤銷申請書」，加蓋繼承人印鑑，並檢附被繼承人之證券存摺、各發行公

司別之繼承相關證明文件及遺產稅完稅或免稅證明書，向被繼承人往來

參加人證券商申請繼承轉帳作業；前述所指「繼承相關證明文件」，依股

務處理準則第24條規定係指：

1.繼承系統表 (由申請繼承人依民法第1138條至1140 條規定，自行擬

定，如有遺漏或錯誤，由申請人自行負責) 。

2.股票繼承人現在部分戶籍謄本。

3.本國繼承人其國民身分證或戶政事務所發給之印鑑證明書（繼承人為

未 成年人時，應加法定代理人之國民身分證或戶政事務所發給之印

鑑證明書）；外國繼承人其居留證、護照或經當地國我駐外單位驗證

或由當地法院或政府機構出具證明或經當地國法定公證機關驗證之

身分證明文件。繼承人委託他人辦理者，受託人應為本國國民，且另

須提示受託人國民身分證及委託書。繼承人為大陸地區之人民應檢具

財團法人海峽交流基金會驗證之繼承關係證明文件暨大陸當地公證

機關出具之繼承關係公證書或證明文件，該繼承人如限於身分特殊或

其他原因不能親自來台辦理，應出具經合法認定委託書，委託台灣地

區第三人代為辦理。

4.繼承人有數人時，其應繼分依民法繼承編應繼分規定分配者，填具全

部繼承人股份分配同意書；由法院裁判者，檢附法院裁判書。

法令依據：股務處理準則第24條、臺灣集中保管結算所股份有限公司參

加人辦理有價證券轉讓帳簿劃撥作業配合事項。

問題五十二

不是本國繼承人辦理股票繼承時，要檢附什麼身分證明文件？

法

問

問

答
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問 問題 答 解答 法 法令依據 業 作業依據

1.繼承人為外國人：居留證、護照或經當地國我駐外單位驗證或由當地

法院或政府機構出具證明或經當地國法定公證機關驗證之身分證明

文件。繼承人委託他人辦理者，受託人應為本國國民，且另須提示受託

人國民身分證及委託書。 

2.繼承人為大陸地區之人民：財團法人海峽交流基金會驗證之繼承關係

證明文件暨大陸當地公證機關出具之繼承關係公證書或證明文件。繼

承人如限於身分特殊或其他原因不能親自來台辦理，應出具經合法認

定委託書，委託台灣地區第三人代為辦理。

法令依據：股務處理準則第24條。

問題五十三

被繼承人為榮民者，若以行政院國軍退除役官兵輔導委員會之安置機

構或其住所地服務機構為遺產管理人時，如何申請辦理股票過戶？應

檢送哪些文件？

1.由遺產管理人填具過戶申請書，在股票背面受讓人欄加蓋遺產管理人

印鑑。 

2.檢附為遺產管理人之證明文件暨依遺產及贈與稅法第41條規定核發

之遺產稅完稅或免稅證明書。 

法令依據：原證期會79.5.15(79)臺財證(二)字第00998號函。

問題五十四

繼承股票過戶時，繼承人須檢附文件中之本國繼承人其國民身分證，是

指全部繼承人還是單指繼承該種股票之繼承人？

指全部繼承人之國民身分證，未檢附國民身分證者可以戶政事務所發給

之印鑑證明書替代。

法令依據：股務處理準則第24條。

法
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法
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問題五十五

辦理繼承過戶時，繼承人如有數人，請問須要檢附幾位繼承人的戶籍謄

本，另外屬於被繼承人的股票由繼承人其中1人單獨受讓股票時，可否

僅檢附該繼承人的戶籍謄本？

1.如所有繼承人均有繼承該種股票時，應提供全部繼承人的戶籍謄本；

例如：繼承人甲、乙、丙、丁4人均為合於民法規定之繼承人，且均繼承A

公司的股票，於辦理繼承過戶時，甲、乙、丙、丁4人的戶籍謄本均應檢

附給A公司。 

2.如僅有1人繼承該種股票時，僅檢附該繼承人的戶籍謄本；例如：甲、

乙、丙、丁4人均為合於民法規定之繼承人，但經協議只有繼承人甲1人

繼承A公司的股票，則僅需檢附甲的戶籍謄本辦理繼承過戶。

法令依據：股務處理準則第24條。

問題五十六

股東辦理繼承過戶多家發行公司時，所留存繼承系統表及分配協議書

為影本是否所有之繼承人均要於影本上加蓋印鑑？

發行公司應核對繼承系統表及分配協議書影本與正本是否相符，如所有

繼承人未於該影本加蓋印鑑，則由申請繼承人於繼承系統表及分配協

議書影本簽名或加蓋印章並加註「與正本相符」字樣，以資認定。

問題五十七

股東辦理股票繼承過戶，繼承人有數人時，則繼承系統表及分配協議書

上是否須要全部繼承人蓋章？

繼承人有數人時，繼承系統表可僅由申請繼承股票之人簽名或蓋章；至

於分配協議書則應由全部繼承人簽名或蓋章。

問題五十八

股東辦理股票繼承過戶所附之分配協議書，只寫存放於○○證券公司

之股票，而未記載標的物為○○公司股票，是否可以受理過戶？

法

問

問

問

問

答

答

答
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問 問題 答 解答 法 法令依據 業 作業依據

分配協議書之內容，應清楚表示繼承人繼承之標的物為何，所以遺產分

配協議書應載明其協議分配之股票。

問題五十九

遺囑執行人辦理被繼承人股票之繼承過戶時，是否可以被繼承人之遺

囑代替全部繼承人股份分配同意書？ 

被繼承人之遺囑，如符合民法所訂之法定方式及要件，且未違反特留分

規定，即應依遺囑所訂之分割方法辦理，而非依民法繼承編應繼分之規

定辦理繼承過戶，則免檢附股務處理準則第24條規定之全部繼承人股

份分配同意書。

作業依據：101.2.14金管證交字第1010000195號書函。

問題六十

受理股票繼承帳簿劃撥審核作業時，合於民法規定之繼承人如有數人

時，僅提供繼承股票之繼承人其國民身分證，且繼承文件均為影本是否

可辦理？

依股務處理準則第24條規定，合於民法規定之全部繼承人皆應檢附其國

民身分證或戶政機關所核發之印鑑證明文件，以帳簿劃撥方式辦理繼

承股票時，證券商應檢視各發行公司別之繼承相關證明文件及遺產稅完

稅或免稅證明，並加蓋留存臺灣集中保管結算所之印鑑，送交之文件如

為影印本者亦可受理，惟仍應於其文件上加蓋「與正本相符」字樣印戳

後送交臺灣集中保管結算所，再由臺灣集中保管結算所轉送發行公司審

核。

法令依據：股務處理準則第24條、臺灣集中保管結算所股份有限公司參

加人辦理有價證券轉讓帳簿劃撥作業配合事項。

問題六十一

繼承人欲領取被繼承人歷年增資股票，該如何辦理？ 

由繼承人檢附繼承相關證明文件後，向發行公司或其股務代理機構辦理

法
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問

問

答

答

答

答

業
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無實體發行股票暨股務業務疑義問答集 (十二)

領取被繼承人歷年未領增資股票，再將股票過戶予繼承人後，由繼承人

領回。

法令依據：股務處理準則第24條。

問題六十二

被繼承人死亡後，其遺產中之股票尚未辦理繼承登記，於繼承事實發生

後所配發之股利，可不可以免檢具依遺產及贈與稅法第41條規定核發

之遺產稅完稅或免稅證明書，由繼承人先行辦理過戶登記及領取？如

果可以辦理者，繼承人應備書件為何？

1.可以，依財政部賦稅署98年3月25日台稅三發字第09804024590號函

釋，有關被繼承人死亡之遺產股票尚未辦理繼承登記，於繼承事實發

生後配發之股票股利，依財政部67年10月5日台財稅第36761號函規

定，屬繼承人所有，得由繼承人先行辦理過戶登記及領取，免依遺產及

贈與稅法第42條規定辦理。

2.繼承人欲辦理上述股票過戶登記及領取時，其應備書件如下：

（1）繼承系統表。

（2）被繼承人除戶戶籍謄本或死亡證明及各繼承人現在部分戶籍謄

本。

（3）繼承人有數人時，其股利分配同意書。

（4）本國繼承人其國民身分證或戶政機關發給之印鑑證明書；外國繼承

人其居留證、護照或經當地國我駐外單位驗證或由當地法院或政

府機構出具證明或經當地國法定公證機關驗證之身分證明文件。

（5）切結書。

法令依據：財政部賦稅署98年3月25日台稅三發字第09804024590號

函。

問題六十三

股東於股東會等停止過戶期間，可否持股票辦理繼承過戶？

不可以，依公司法第165條規定，公開發行股票之公司辦理股東名簿記載

法

法
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答

答
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問 問題 答 解答 法 法令依據 業 作業依據

之變更，於股東常會開會前60日內，股東臨時會開會前30日內，不得為

之；因其他事由停止過戶者，亦同。據此，股東應於股東會後恢復過戶日

起，方得辦理過戶事宜。

法令依據：公司法第165條。

問題六十四

繼承人對於被繼承人名下股票之分配，係經由法院之裁判或經繼承人

和解者，應持何種證明文件辦理股票繼承過戶？

對於經法院之訴訟程序取得法院裁判書或繼承人經和解而檢附和解筆

錄者，該裁判書或和解筆錄之內容對各繼承人分配之股票標的、數量明

確記載，並取得法院對判決或和解之確定證明文件，則繼承人可僅檢附

繼承系統表、股票繼承人現在部分戶籍謄本及其身分證明文件、遺產稅

之完(免)稅證明以及確定之法院裁判書或和解筆錄等文件，而免附其餘

繼承人身分證明文件辦理股票繼承過戶。

問題六十五

持有中華人民共和國香港特別行政區護照之繼承人，辦理股票繼承過

戶作業時，應檢附股票、過戶申請書及規定之文件，對於應檢附之身分

證明文件是指什麼？

依香港澳門關係條例施行細則第2條規定所指之大陸地區，係指臺灣地

區以外，但不包括香港及澳門之中華民國領土，因此香港、澳門地區之

居民不屬大陸地區人民，於辦理股票繼承過戶作業時，所檢附之證明文

件應依股務處理準則第24條對外國繼承人所定應檢附文件之規定辦理，

即繼承人之居留證、護照或經當地國我駐外單位驗證或由當地法院或

政府機構出具證明或經當地國法定公證機關驗證之身分證明文件。繼

承人委託他人辦理者，受託人應為本國國民，且另須提示受託人國民身

分證及委託書。

問題六十六

大陸在台人士因尚未取得本國國民身分證，是否得以依親居留證作為

辦理股票繼承時之身分證明文件？

法
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問

問
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答
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依股務處理準則第24條規定，對於大陸地區人民辦理股票繼承過戶應

檢附之文件已有明確規範，大陸地區人民在台雖已取得「依親居留證」，

惟仍屬大陸地區人民之範疇，故大陸地區人民辦理股票繼承過戶，仍應

依股務處理準則規定檢附相關證明文件辦理。

問題六十七

股票持有人於股東會停止過戶日後死亡，繼承人未能辦理繼承過戶手

續，其如何出席股東會行使股東權？ 

參酌經濟部58年3月1日經臺(五八)商字第二五○○號令規定，股票所有

人如已死亡，繼承人有數人時在分割遺產前，該股票為各繼承人所公同

共有，由全體繼承人檢附繼承文件，並依公司法第160條第1項規定推定

一人行使股東之權利。

問題六十八

有關被繼承人之股票遺失，繼承人是否得先行辦理繼承過戶再辦理股

票掛失，抑或應先完成掛失補發程序後再辦理繼承過戶？

依股務處理準則第24條第1項第2款之規定，繼承人辦理繼承過戶時，需

在股票背面受讓人欄簽名或蓋章，以完成股票背書轉讓，如繼承人未先

辦理掛失取得補發股票，則無法完成背書轉讓之作業程序；另被繼承人

有可能已將股票轉讓給他人，倘先讓繼承人辦理過戶登記，恐影響善意

第三人權益，並造成股務單位後續作業之困擾，故應由繼承人先辦理掛

失補發程序後，再辦理繼承過戶作業。

問題六十九

股東辦理股票繼承需檢附之戶籍謄本，是否得以詳細記事之新式戶口

名簿取代？

可以。

法令依據：內政部103年1月23日台內戶字第10300703341號函訂定之

「核發新式戶口名簿注意事項」、103年3月7日台內戶字第

1030103645號函。

法
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問
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問 問題 答 解答 法 法令依據 業 作業依據

問題七十

向公司董事、監察人、經理人或持有公司股份超過股份總額百分之十之

股東購得之股票辦理過戶時，須檢附上開人員之申報轉讓日報表要如

何取得？

自臺灣證券交易所公開資訊觀測站，網址為http：//mops.twse.com.tw下

載。

法令依據：股務處理準則第25條。

問題七十一

自公司之董事、監察人、經理人或持有公司股份超過股份總額百分之十

股東，包括其配偶、未成年子女及利用他人名義持有者（以下簡稱內部

人）購得之股票自行辦理過戶時，應由誰檢附內部人之申報轉讓日報

表？ 

應由向公司內部人購得股票之人，檢附由公開資訊觀測站下載之內部人

申報轉讓日報表辦理過戶。

法令依據：股務處理準則第25條。

問題七十二

經法院拍賣或強制執行的股票，其股票及過戶申請書出讓人欄，如何由

出讓人簽名或蓋章？

不必在股票及過戶申請書出讓人欄蓋章，以法院權利移轉證明代替即

可。

法令依據：股務處理準則第24條。

問題七十三

股票經法院拍賣或強制執行，買受人辦理股票過戶登記時，如法院未

交付或無法取得法院拍賣筆錄者，是否得以辦理過戶？

法

法

法

問

問

問

問

答

答

答
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股票經法院拍賣或強制執行，實務上法院時有未交付法院拍賣筆錄予買

受人情形，法院係出具買受證明書或民事執行處證明書等權利移轉之證

明文件代之，渠等證明文件均載明買受人及股票種類、數量等資料，此

類文件所載事項，已足證明股票所有權歸屬，故股務單位應可憑此類法

院出具之權利移轉之證明文件辦理過戶登記。

問題七十四

股東將股票交付信託者，應如何向發行公司辦理過戶？

1.委託人及受託人應填具過戶申請書及於股票背面簽名或蓋章；受託人

在公司以無實體發行股票前，自臺灣集中保管結算所領回者，應檢附

自該結算所領回之證明文件，並由受託人於過戶申請書及股票背面受

讓人欄簽名或蓋章。 

2.檢附信託契約或遺囑，以及稅務機關有關證明文件，經公司核對相符

後，於股東名簿及股票背面分別載明「信託財產」及加註日期。 

3.信託關係消滅時，信託財產依法歸屬委託人者，應檢附足資證明信託

關係消滅之文件，經公司核對相符後，辦理塗銷信託登記；信託財產

歸屬非委託人者，並應加附稅務機關有關證明文件，經公司核對相符

後，辦理塗銷信託登記且於股東名簿及股票背面載明日期並加蓋「信

託歸屬登記」章。 

法令依據：股務處理準則第28條。

問題七十五

公開發行股票公司辦理信託過戶時，其中應檢附稅務機關有關證明文

件，所稱「稅務機關有關證明文件」係指為何?

基於信託財產和自有財產分別管理原則，公開發行股票公司股票辦理信

託過戶時，應檢附稅務機關有關證明文件如下：

1.自益信託：檢附稅捐機關核給之統一編號編配通知書。 

2.他益信託：檢附稅捐機關核給之統一編號編配通知書及贈與稅完

（免）稅證明。 

法
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問
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問 問題 答 解答 法 法令依據 業 作業依據

法令依據：股務處理準則第28條、原證期會92.8.13(92)台財證(三)字第

0920137101號函。

問題七十六

信託關係存續期間，股票受託人變更時，應如何辦理？

應檢具「委託人及受益人」之同意函，連同股票及過戶申請書向公司辦

理過戶，於該股票背面加蓋「變更名義」章辨識之。

法令依據：信託法第36條、股務處理準則第28條。

問題七十七

在公司以無實體發行股票前，從臺灣集中保管結算所領回的股票，是否

還需要至發行公司辦理過戶登記？

從臺灣集中保管結算所領回的股票，係登記在證券集中保管專戶名下，

投資人於領回後，應至公司辦理過戶登記，方得享有股東權益。

法令依據：股務處理準則第26條。

問題七十八

在公司以無實體發行股票前，從臺灣集中保管結算所領回的股票，要如

何辦理過戶？

應備妥下列文件向所持有的股票公司辦理：

1.股票。 

2.加蓋「領回日戳」（由證券金融事業或證券商加蓋）的股票過戶申請書

及原買進報告書或其他證明文件。 

3.印鑑（如果是已開戶的股東，要用原留印鑑）。 

4.股東印鑑卡（如果是已開戶的股東可免填具）。 

法令依據：股務處理準則第26條。

法

法

法

法
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問題七十九

依公司法第274條規定，公司發行新股，股東以股票抵繳股款者，應檢

附什麼文件，至該股票發行公司辦理過戶作業？

依經濟部函示，公司發起設立或增資發行新股時，發起人或股東如以股

票抵繳股款者，公司應提示股票完成移轉或交付之證明文件，始得申請

公司登記。故應檢附公司出具同意以股票抵繳股款之證明文件辦理過戶

作業。

例如：A公司發行新股，股東張三以持有之B公司股票作價抵繳股款，A公

司應檢附該公司出具之股票抵繳股款同意書及股票、過戶申請書，

至B公司股務單位辦理過戶，將股東張三抵繳股款之股票轉讓過

戶至A公司名下。

法令依據：經濟部94.6.7經商字第09402410621號函。

問題八十

投資人欲以帳簿劃撥方式，辦理以股票抵繳增資發行新股之公司股款

者，應如何辦理？

按公司法第272條規定，公司公開發行新股時，應以現金為股款；但由原

有股東認購或由特定人協議認購，而不公開發行者，得以公司事業所需

之財產為出資。故符合前揭資格之投資人，擬以股票辦理抵繳增資發行

新股之公司股款者，應檢附證券存摺、認股書、增資發行新股之公司董

事會議事錄等相關證明文件，並填具「繼承、贈與、抵繳股款及拋棄股份

轉帳／撤銷申請書」，加蓋原留存於證券商之印鑑，向其往來證券商申

請抵繳股款轉帳作業。

作業依據：臺灣集中保管結算所股份有限公司參加人辦理有價證券轉讓

帳簿劃撥作業配合事項。

問題八十一

投資人以帳簿劃撥方式，辦理以股票抵繳設立中之公司股款者，應如何

辦理？ 

問

問

問

答

答

業

法
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問 問題 答 解答 法 法令依據 業 作業依據

依公司法第131條規定，得以股票抵繳設立中之公司股款者，限於股份有

限公司之發起人，並依下列方式辦理：

1.設立中之公司代表人應檢具身分證明及發起人名冊等相關證明文件，

向該抵繳之股票發行公司，以「○○公司籌備處代表人○○○」名義

開設「一般保管帳戶」。

2.投資人應檢附證券存摺、設立中之公司發起人名冊及同意以股票辦理

抵繳股款等相關證明文件，並填具「繼承、贈與、抵繳股款及拋棄股

份轉帳／撤銷申請書」，加蓋原留存於證券商之印鑑向其往來證券商

申請抵繳股款轉帳作業。

例如：甲公司為發起設立中之公司，同意發起人李四以其集保帳戶內之

乙公司股票抵繳股款，甲公司代表人王五應先檢具身分證明及發

起人名冊等相關證明文件，向乙公司申請以「甲公司籌備處代表人

王五」名義開設「一般保管帳戶」，俟完成開戶後，李四可檢附證

券存摺、甲公司發起人名冊及同意以股票辦理抵繳股款等相關證

明文件，並填具抵繳股款轉帳申請書，向其往來證券商申請抵繳

股款轉帳作業。

作業依據：臺灣集中保管結算所股份有限公司參加人辦理有價證券轉讓

帳簿劃撥作業配合事項。

問題八十二

依公司法第131條規定，股東以股票作價投資成立公司，將股票過戶登

記至該投資公司，此非屬有價證券之買賣，免課徵證券交易稅，但辦理

過戶登記時，應檢附什麼文件？

依經濟部94年9月13日研商「公司法及公司登記疑義會議」之決議，公司

發起設立時，發起人以股票作價抵繳股款，應完成股票移轉後，始得申

請公司設立登記，並應依公司法第164條及第165條規定辦理，以「○○公

司籌備處代表人○○○」名義記載於股票背面及股東名簿。故應檢附發

起設立公司出具同意以股票抵繳股款之證明文件辦理過戶登記。

例如：A公司發起設立時，發起人張三以持有之B公司股票作價抵繳股

款，A公司應檢附該公司出具之股票抵繳股款同意書及股票、過戶

問

答

答

業
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申請書，至B公司股務單位辦理過戶，將發起人張三抵繳股款之股

票轉讓過戶至A公司名下，並以「A公司籌備處代表人○○○」名義

記載於股票背面及股東名簿。 

法令依據：經濟部94.9.27經商字第09402420610號函檢附之94.9.13研

商「公司法及公司登記疑義會議」之決議。

問題八十三

投資人欲以帳簿劃撥方式，辦理拋棄股份者，應如何辦理？ 

1.拋棄所有權之有價證券屬有股務單位者，投資人應檢附證券存摺、拋

棄股份聲明書（加蓋原留存印鑑）等相關證明文件，並填具「繼承、贈

與、抵繳股款及拋棄股份轉帳/撤銷申請書」，加蓋原留存於證券商之

印鑑，向其往來證券商申請拋棄股份轉帳作帳。 

2.拋棄所有權之有價證券屬無股務單位者，投資人應檢附證券存摺，以

及寄發至發行人登記地址通知發行人拋棄股份之郵局存證信函等相關

證明文件，並填具「拋棄有價證券所有權轉帳/撤銷申請書」，加蓋原留

存於證券商之印鑑，向其往來證券商申請拋棄股份轉帳作業。申請人

為繼承人時，除檢附上述證明文件及申請書外，另應檢附被繼承人之

證券存摺、繼承相關證明文件及遺產稅完稅或免稅證明。

作業依據：臺灣集中保管結算所股份有限公司參加人辦理有價證券轉讓

帳簿劃撥作業配合事項。

問題八十四

投資人以帳簿劃撥辦理非於集中交易市場轉讓的股票資料，公司審核

時應注意哪些事項？

投資人非於集中交易市場轉讓的股票，以帳簿劃撥方式為之者，臺灣集

中保管結算所均會將投資人所檢附之相關轉讓資料交付發行公司審核，

公司應審核該筆轉讓是否符合相關法令，並應於臺灣集中保管結算所交

付文件後3營業日（屬辦理繼承者為14營業日）內，將審核結果通知臺灣

集中保管結算所。

法

問

問

答

答

業
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問 問題 答 解答 法 法令依據 業 作業依據

法令依據：股務處理準則第29條、臺灣集中保管結算所股份有限公司參

加人辦理有價證券轉讓帳簿劃撥作業配合事項。

問題八十五

兩家公司合併，存續公司持消滅公司所投資的股票，股務單位應以什麼

名義辦理變更？第一手股票應直接在股票正面更改戶名，還是在股票背

面加蓋存續公司印鑑辦理變更登記？又為第一手股票之股票背面已蓋

消滅公司原留印鑑，又該如何處理？

1.有關存續公司辦理消滅公司所投資之公司股票，應以「吸收合併」之名

義辦理變更。 

2.為保持公司股東名簿記載之完整性及股票背書之連續性，關於公司合

併，存續公司辦理消滅公司所投資之公司股票變更登記不宜直接在股

票上註銷消滅公司名稱，而變更為存續公司名稱，應在股票背面受讓

人欄加蓋存續公司印章。 

3.有關第一手股票背面如已加蓋消滅公司原留印鑑之處理方式，存續公

司自可於消滅公司蓋印之次欄或其同欄之受讓人處加蓋留存印鑑。

問題八十六

發行公司以「變更名義」方式辦理股票過戶作業時，應檢附文件為何？

股務單位對於「變更名義」方式辦理股票過戶作業，除股務處理準則第

27條規定之受讓股票因故未及過戶經向前手請求返還而取得該股票股

利時，自行辦理過戶者，依變更名義方式辦理外，其餘因股務實務作業

上所為之調整過戶，均屬帳務調整性質。至於辦理各該調整帳務過戶作

業而須檢附之相關文件，應視各過戶作業項目性質而定。

問題八十七

私募股票之轉讓，受讓股東如何辦理過戶手續？

讓受雙方均應於過戶申請書及股票背面簽名或蓋章，並檢附符合金融監

督管理委員會所定事項證明文件及證券交易稅完稅證明，始得辦理過戶

手續。

法
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法令依據：證券交易法第43條之8、股務處理準則第25條。

問題八十八

限制行為能力人及無行為能力人辦理股份出讓，有何特別規定？

股東為未成年、受監護或輔助宣告者，於辦理股票過戶時，應由法定代

理人、監護人或輔助人在股票及過戶書上簽名或蓋章才可辦理；法定代

理人為父母時，父母雙方亦可同意由一方代表簽名或蓋章。

法令依據：股務處理準則第35條。

問題八十九

對非特定人公開收購公開發行公司之有價證券者，要如何辦理過戶？

1.以現股方式收購者依下列方式辦理過戶：

（1）讓受雙方均應於過戶申請書及股票背面簽名或蓋章。

（2）股票過戶申請書，應由受託證券商加蓋代徵證券交易稅完稅證明

章。 

2.以帳簿劃撥方式辦理收購者：

依臺灣集中保管結算所訂定之「參加人辦理收購有價證券帳簿劃撥作

業配合事項」辦理。

法令依據：股務處理準則第25條。

問題九十

股東申請未滿1千股之不定額股票之分割換發作業時，公司是否可收取

費用？

公司辦理未滿1千股之不定額股票之分割換發作業，除繼承關係取得外，

公司得依作業成本酌收費用。

法令依據：股務處理準則第32條。
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